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1. Область применения  

1.1 Настоящая инструкция определяет порядок и процедуру проведения вводного, первич-

ного, повторного противопожарного инструктажа на рабочем месте с работниками в Учебном 

корпусе по адресу: Новосибирская область, с. Раздольное ул. Ленина, 21/2, Здание. 

1.2 Все работники университета несут ответственность за нарушение требований пожарной 

безопасности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

 

2. Нормативные ссылки  

2.1 Настоящая инструкция разработана в соответствии со следующими нормативно-

правовыми документами:  

- Федеральным Законом от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;  

- Федеральным законом от 22.07.2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях 

пожарной безопасности»;  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 г. № 1479 «Об 

утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации»;  

- Трудовым кодексом РФ от 30.12.2001 г. № 197-ФЗ, 

- приказом МЧС России от 16.12.2024 г. № 1120 «Об определении порядка, видов, сроков 

обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, по программам проти-

вопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ, порядка их утвер-

ждения и согласования и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессио-

нальным программам в области пожарной безопасности». 

 

3. Термины и определения  

3.1 Противопожарный инструктаж – это информирование работников университета об ос-

новных требованиях пожарной безопасности, изучение средств противопожарной защиты, обу-

чения использования первичных средств пожаротушения и действий в случае возникновения 

пожара.  

3.2 Вводный противопожарный инструктаж – это первое звено в системе противопожарной 

подготовки работников. Вводный противопожарный инструктаж проводится для всех новых 

работников, независимо от их образования, стажа работы в профессии и должности.  

3.3 Первичный противопожарный инструктаж – это инструктаж, который проводится непо-

средственно на рабочем месте со всеми лицами, осуществляющими трудовую (служебную) дея-

тельность в университете, с которыми проводился вводный противопожарный инструктаж.  

3.4 Повторный противопожарный инструктаж – это инструктаж, который проводится непо-

средственно на рабочем месте не реже 1 раза в полугодие со всеми лицами, осуществляющими 

трудовую (служебную) деятельность в университете, с которыми проводился вводный проти-

вопожарный инструктаж и первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте.  

3.5 Внеплановый противопожарный инструктаж – это инструктаж, который проводится, на 

основании приказа ректора университета, если изменились условия работы, введены в действие 

новые или внесены изменения в действующие нормативные правовые акты Российской Феде-

рации, нормативные документы по пожарной безопасности, содержащие требования пожарной 

безопасности, применимые для университета, при нарушении лицами, осуществляющими тру-

довую (служебную) деятельность в университета, обязательных требований пожарной безопас-

ности, которые могли привести или привели к пожару, а также по решению руководителя уни-

верситета.  

3.6 Обязательные требования пожарной безопасности –это специальные условия социаль-

ного и технического характера, установленные в целях обеспечения пожарной безопасности 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а 

также нормативными документами по пожарной безопасности.  

3.7 Противопожарный режим –это совокупность установленных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-

рации и муниципальными правовыми актами по пожарной безопасности требований пожарной 
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безопасности, которые определяют комплекс организационно-технических мероприятий в уни-

верситете по обеспечению пожарной безопасности.  

3.8 Объект защиты –территория и все здания университета.  

3.9 Пожар –неконтролируемое горение, причиняющее материальный ущерб, вред жизни и 

здоровью граждан, интересам общества и государства.  

3.10 Пожарная безопасность –это состояние защищенности личности,  имущества, обще-

ства и государства от пожаров.  

3.11 Меры пожарной безопасности –действия по обеспечению пожарной безопасности, в 

том числе по выполнению требований пожарной безопасности.  

3.12 Пожарная опасность веществ и материалов –состояние веществ и материалов, характе-

ризуемое возможностью возникновения горения или взрыва веществ и материалов.  

3.13 Пожаровзрывоопасность веществ и материалов –способность веществ и материалов к 

образованию горючей (пожароопасной или взрывоопасной) среды, характеризуемая их физико-

химическими свойствами и (или) поведением в условиях пожара.  

3.14 Первичные средства пожаротушения –устройства, инструменты и материалы, предна-

значенные для локализации или тушения пожара на начальной стадии его развития (внутренний 

противопожарный водопровод, огнетушители, вода, песок, войлок, кошма, асбестовое полотно, 

ведра, лопаты и др.).  

3.15 Огнетушитель –переносное или передвижное устройство для тушения очага пожара за 

счет выпуска запасенного огнетушащего вещества.  

3.16 Сокращения и обозначения  

АХЧ – административно хозяйственная часть 

ОП – огнетушитель порошковый.  

ОУ – огнетушитель углекислотный.  

РФ – Российская Федерация.  

ФЗ – Федеральный закон.  

ФСПО – факультет среднего профессионального образования 

ЧС – чрезвычайная ситуация. 

 

4. Общие положения  

4.1 Вводный, первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится до 

начала трудовой (служебной) деятельности на объекте защиты, с целью ознакомления работни-

ков с основными требованиями пожарной безопасности на рабочем месте, а также с пожарной 

опасностью технологических процессов, производств и оборудования. В рамках инструктажа 

работники учатся правильному использованию стационарных и мобильных средств пожароту-

шения, методам индивидуальной защиты при выявлении задымления или возгорания, алгорит-

му действий в случае пожара.  

4.2 Повторный противопожарный инструктаж проводится не реже 1 раза в 6 месяцев с це-

лью проверки и обновления знаний правил, норм, стандартов и инструкций по пожарной без-

опасности. В ходе инструктажа проверяются умение пользоваться первичными средствами по-

жаротушения, знание путей эвакуации, систем оповещения о пожаре и управления процессом 

эвакуации людей.  

4.3 Основная цель вводного,  первичного и повторного инструктажа на рабочем месте – 

помощь работникам грамотно вести себя в ЧС и быстро предпринять необходимые действия.  

4.4 Проведение вводного, первичного и повторного противопожарного инструктажа осу-

ществляется ответственным лицом назначенным приказом ректора университета, от 03.02.2026 

г. № 68-О.  

4.5 Проведение вводного, первичного и повторного противопожарного инструктажа на ра-

бочем месте с работниками на объекте защиты фиксируется в журнале учета инструктажа по 

пожарной безопасности на рабочем месте. Журнал хранится на ФСПО.  

 



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
СМК МИ 116-01-2026 

«СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИНЖЕНЕРИИ И БИОТЕХНОЛОГИЙ» стр. 5 из 27 

Инструкция о мерах пожарной безопасности  в Учебном корпусе по адресу: Новосибирская 

область, с. Раздольное, ул. Ленина, 21/2, Здание 
Версия 1 

 

5. Ответственность работника за соблюдение обязательных требований пожарной без-

опасности. Ответственность работника ФСПО за нарушение требований пожарной без-

опасности  

5.1 Работники ФСПО обязаны соблюдать требования пожарной безопасности, утвержден-

ные данной инструкцией.  

5.2 Права, обязанности и ответственность в области пожарной безопасности работников 

определяются в соответствии с Трудовым кодексом РФ от 30.12.2001 г. № 197-ФЗ, Федераль-

ным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Правилами противопожарно-

го режима в Российской Федерации и локальными нормативными актами университета.  

5.3 Работники ФСПО обязаны:  

- соблюдать требования пожарной безопасности;  

- при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную охрану;  

- до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имуще-

ства и тушению пожаров;  

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров;  

- выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц 

государственного пожарного надзора.  

5.4 Руководитель ФСПО осуществляет непосредственное руководство системой пожарной 

безопасности в пределах своей компетенции в помещениях структурного подразделения и несет 

персональную ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности.  

5.5 Работники ФСПО несут ответственность за нарушение требований пожарной безопас-

ности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

5.6 Работники ФСПО за нарушение требований пожарной безопасности, а также за иные 

правонарушения в области пожарной безопасности - могут быть привлечены к дисциплинар-

ной, административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.  

5.7 Непосредственное руководство системой пожарной безопасности на ФСПО в пределах 

своей компетенции осуществляет декан___________________________________, который несет 

персональную ответственность за выполнение настоящей инструкции о мерах пожарной без-

опасности и соблюдение требований пожарной безопасности. 

5.8. Ответственность за обеспечение противопожарного режима в арендуемых зданиях и 

помещениях общеобразовательной организации, а также за исполнение противопожарных ме-

роприятий, которые указаны в договоре аренды, несут руководители арендующих организаций. 

5.9. Обучение сотрудников ФСПО осуществляется по программам противопожарного ин-

структажа или программам дополнительного профессионального образования в объеме знаний 

требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность в части 

противопожарного режима, а также приемов и действий при возникновении пожара, позволя-

ющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья 

людей и имущества при пожаре. Лица, не прошедшие противопожарный инструктаж, а также 

показавшие неудовлетворительные знания, к работе на ФСПО не допускаются. 

5.10. Противопожарный инструктаж на ФСПО осуществляется уполномоченным долж-

ностным лицом, ответственным за пожарную безопасность и прошедшим обучение по про-

граммам дополнительного профессионального образования. Порядок и сроки обучения сотруд-

ников мерам пожарной безопасности определяются ректором университета с учетом требова-

ний нормативных правовых актов Российской Федерации. 

5.11. О факте проведения вводного, первичного, повторного, внепланового и целевого про-

тивопожарного инструктажей в организации делается запись в имеющемся журнале учета ин-

структажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструк-

тирующего. 

5.12. Здания и сооружения на ФСПО перед началом каждого учебного года должны быть 

приняты комиссией администрации университета.  
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5.13. Сотрудники университета, виновные в нарушении (невыполнении, ненадлежащем вы-

полнение) настоящей инструкции по пожарной безопасности на ФСПО несут уголовную, адми-

нистративную, дисциплинарную или иную ответственность, определенную действующим зако-

нодательством Российской Федерации. 

 

6. Характеристики объекта защиты и специфика пожарной опасности. 

6.1. Особо важным фактором в организации является пребывание обучающихся. 

6.2. Организация относится к объекту защиты класса функциональной пожарной опасности 

Ф 4.1. 

6.3. На ФСПО имеются помещения кабинетов администрации, учебных кабинетов, библио-

теки. 

6.4. Опасными в пожароопасном отношении являются помещения: 

- библиотеки; 

- электрощитовых. 

 

7. Ответственные за пожарную безопасность, организацию мер по эвакуации и туше-

нию пожара, оказание первой помощи. 

7.1. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за обеспечение пожарной без-

опасности в организации является декан _______________          

7.2. Ответственными за пожарную безопасность в здании и помещениях назначены: 

- библиотека ___________________________________ 

- в здании и помещениях _________________________ 

- за территорию заместитель декана по АХЧ _________________ 

7.3. Ответственными за сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану, оповеще-

ние (информирование) декана является охрана здания или ответственными за пожарную без-

опасность в здании и помещениях. 

7.4. Ответственным за общую организацию спасения людей с использованием для этого 

имеющихся сил и средств является заместитель декана по АХЧ. 

7.5. Ответственным лицом за проверку включения автоматических систем противопожар-

ной защиты (систем оповещения людей о пожаре) является ___________________________. 

7.6. Ответственным за отключение при необходимости электроэнергии (за исключением 

систем противопожарной защиты) является заместитель декана по АХЧ_______________. 

7.7. Ответственным за прекращение всех работ в здании, кроме работ, связанных с меро-

приятиями по ликвидации пожара, является заместитель декана по АХЧ___________.  

7.8. Ответственным за удаление за пределы опасной зоны всех работников, не участвую-

щих в тушении пожара, является ответственный за пожарную безопасность в здании и помеще-

ниях____________________________. 

7.9. Ответственным за осуществление общего руководства по тушению пожара (с учетом 

специфических особенностей объекта защиты) до прибытия подразделения пожарной охраны 

является декан. 

7.10. Ответственным за обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, 

принимающими участие в тушении пожара, является заместитель декана по АХЧ. 

 7.11. Ответственным за организацию, одновременно с тушением пожара, эвакуации и за-

щиты материальных ценностей является _____________________________. 

7.12. Ответственным за встречу подразделений пожарной охраны и оказание помощи в вы-

боре кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара является дежурный охраны здания. 

7.13. Ответственным за сообщение подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для 

тушения пожаров и проведения, связанных с ними первоочередных аварийно- спасательных 

работ, сведений, необходимых для обеспечения безопасности личного состава, является декан 

ФСПО. 

7.14. Ответственным за информирование руководителя тушения пожара по прибытии по-

жарного подразделения о конструктивных и технологических особенностях объекта защиты, 
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прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и 

применяемых на объекте защиты веществ, материалов и сообщение других сведений, необхо-

димых для успешной ликвидации пожара, является заместитель декана по АХЧ 

__________________________. 

7.15. Ответственным за организацию привлечения сил и средств организации к осуществ-

лению мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития, явля-

ется декан ФСПО. 

7.16. Ответственным за оказание первой помощи пострадавшим назначен преподаватель, 

являющийся членом комиссии по охране труда ____________________________. 

7.17. Ответственными за эвакуацию обучающихся являются преподаватели, проводящие с 

ними занятия в момент эвакуации. 

 

8. Допустимое (предельное) количество людей, которые могут одновременно нахо-

диться в общеобразовательной организации –860 чел. 

8.1. В общеобразовательной организации единовременно может находиться не более 900 

человек (согласно проекту). 

 

9. Обязанности лиц, ответственных за пожарную безопасность на ФСПО 

9.1. Декан ФСПО обязан: 

- обеспечить соблюдение требований пожарной безопасности и выполнение данной ин-

струкции о мерах пожарной безопасности в школе, осуществлять контроль соблюдения уста-

новленного противопожарного режима в образовательной организации, а также принимать не-

отложные меры по устранению выявленных недостатков; 

- определить сроки и порядок проведения противопожарного инструктажа; 

- организовать проведение перед началом каждого учебного года (сессии) с обучающимися 

занятия по изучению требований пожарной безопасности, в том числе по умению пользоваться 

средствами индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов 

пожара и первичными средствами пожаротушения; 

- обеспечить проведение не реже 1 раза в полугодие практических тренировок по эвакуации 

обучающихся, работников, а также посетителей и других лиц, находящихся в зданиях и соору-

жениях общеобразовательной организации; 

- обеспечить категорирование по пожарной опасности, а также определение класса зоны в 

соответствии с главами 5, 7 и 8 Федерального закона "Технический регламент о требованиях 

пожарной безопасности" помещений (пожарных отсеков) библиотеки с обозначением их кате-

горий и классов зон на входных дверях помещений с наружной стороны и на установках в зоне 

их обслуживания на видном месте; 

- обеспечить соблюдение проектных решений в отношении пределов огнестойкости строи-

тельных конструкций и инженерного оборудования; 

- осуществлять с периодичностью, указанной в технической документации, или не реже 1 

раз в год проверку состояния огнезащитного покрытия строительных конструкций и инженер-

ного оборудования в соответствии с нормативными документами по пожарной безопасности, а 

также технической документацией изготовителя средства огнезащиты и (или) производителя 

огнезащитных работ, хранить документацию на объекте защиты; 

- по результатам проверки обеспечить составление акта (протокола) проверки состояния 

огнезащитного покрытия с указанием места (мест) с наличием повреждений огнезащитного по-

крытия, описанием характера повреждений (при наличии) и рекомендуемых сроках их устране-

ния, обеспечить устранение повреждений огнезащитного покрытия строительных конструкций, 

инженерного оборудования; 

- в случае окончания гарантированного срока эксплуатации огнезащитного покрытия в со-

ответствии с технической документацией изготовителя средства огнезащиты и (или) произво-

дителя огнезащитных работ, обеспечить проведение повторной обработки конструкций и ин-

женерного оборудования объектов защиты или ежегодное проведение испытаний либо обосно-
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ваний расчетно-аналитическими методами, подтверждающими соответствие конструкций и 

инженерного оборудования требованиям пожарной безопасности; 

- обеспечить проведение работ по заделке негорючими материалами, обеспечивающими 

требуемый предел огнестойкости и дымогазонепроницаемости, образовавшихся отверстий и 

зазоров в местах пересечения противопожарных преград различными инженерными и техноло-

гическими коммуникациями, в том числе электрическими проводами, кабелями, трубопровода-

ми; 

- организовать разработку планов эвакуации людей при пожаре, которые размещаются на 

видных местах; 

- запретить приказом курение на территории, в здании и помещениях; 

- обеспечить при эксплуатации эвакуационных путей и выходов соблюдение проектных 

решений (в части освещенности, количества, размеров и объемно-планировочных решений эва-

куационных путей и выходов, а также наличия на путях эвакуации знаков пожарной безопасно-

сти) в соответствии с требованиями части 4 статьи 4 Федерального закона "Технический регла-

мент о требованиях пожарной безопасности"; 

- обеспечить наличие на противопожарных дверях исправное состояние приспособлений 

для самозакрывания и уплотнений в притворах, а на дверях лестничных клеток, дверях эвакуа-

ционных выходов, приспособлений для самозакрывания; 

- обеспечить наличие и исправное состояние механизмов для самозакрывания противопо-

жарных (противодымных) дверей, а также дверных ручек, замков, уплотнений и порогов про-

тивопожарных дверей, предусмотренных изготовителем; 

- обеспечить наличие телефонной связи, исправных ручных электрических фонарей из рас-

чета не менее 1 фонаря на каждого дежурного и средств индивидуальной защиты органов ды-

хания и зрения человека от опасных факторов пожара из расчета не менее 1 средства индивиду-

альной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара на каждого 

дежурного; 

- обеспечить 1 раз в год проверку средств индивидуальной защиты органов дыхания и зре-

ния человека от опасных факторов пожара на предмет отсутствия механических повреждений и 

их целостности с отражением информации в журнале эксплуатации систем противопожарной 

защиты; 

- обеспечить наличие знаков пожарной безопасности, обозначающих в том числе пути эва-

куации и эвакуационные выходы, места размещения первичных средств пожаротушения и ап-

течек первой помощи; 

- известить подразделение пожарной охраны при отключении участков водопроводной сети 

и (или) пожарных гидрантов, находящихся на территории образовательной организации, а так-

же в случае уменьшения давления в водопроводной сети ниже требуемого; 

- организовать работы по ремонту, техническому обслуживанию и эксплуатации средств 

обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения, обеспечивающие исправное состояние 

указанных средств. Работы осуществлять с учетом инструкции изготовителя на технические 

средства, функционирующие в составе систем противопожарной защиты; 

- принимать необходимые меры по защите зданий и сооружений школы и находящихся в 

них людей от пожара в период выполнения работ по техническому обслуживанию или ремонту, 

связанных с отключением систем противопожарной защиты или их элементов; 

- обеспечить здание и помещения первичными средствами пожаротушения, согласно уста-

новленным нормам, а также обеспечить соблюдение сроков перезарядки огнетушителей, осви-

детельствования и своевременной замены, указанных в паспорте огнетушителя; 

- перед началом отопительного сезона организовать проведение отопительных приборов и 

систем; 

- обеспечить исправное состояние систем защиты от статического электричества, а также 

устройств молниезащиты, устанавливаемых на технологическом оборудовании и трубопрово-

дах; 
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- осуществлять контроль соблюдения противопожарного режима арендующими организа-

циями; 

- обеспечивать оперативное сообщение в службу пожарной охраны о возникновении  пожа-

ра; 

- обеспечить подразделениям пожарной охраны доступ в любые помещения для целей эва-

куации и спасения людей, ограничения распространения, локализации и тушения пожара; 

- оказывать содействие пожарной охране во время ликвидации пожара, установлении при-

чин и условий их возникновения и развития, выявлять лиц, виновных в нарушении 

 требований пожарной безопасности, по вине которых возник пожар; 

- предоставлять в установленном порядке во время тушения пожара на территории фСПО 

необходимые силы и средства, участвующие в выполнении мероприятий, направленных на 

ликвидацию пожаров; 

- предоставлять по требованию должностных лиц Государственной противопожарной 

службы сведения и документы о состоянии пожарной безопасности на ФСПО, а также произо-

шедших на ее территории пожарах и их последствиях; 

- обеспечивать выполнение предписаний, постановлений, своевременное исполнение меро-

приятий по противопожарной безопасности, предложенных органами государственного пожар-

ного надзора и предусмотренных приказами и указаниями вышестоящих органов. 

9.2. Уполномоченное должностное лицо, ответственное за пожарную безопасность, обяза-

но: 

- следить за соблюдением правил пожарной безопасности преподавательским, учебно-

вспомогательным и обслуживающим персоналом образовательной организации; 

- пройти обучение по программам дополнительного профессионального образования; 

- в местах установки приемно-контрольных приборов пожарных разместить информацию с 

перечнем помещений, защищаемых установками противопожарной защиты, с указанием линии 

связи пожарной сигнализации. Для безадресных систем пожарной сигнализации указать группу 

контролируемых помещений; 

- разместить в общеобразовательной организации знаки пожарной безопасности "Курение и 

пользование открытым огнем запрещено"; 

- осуществлять практические тренировки по эвакуации обучающихся, работников, а также 

посетителей и других лиц, находящихся в зданиях и сооружениях на ФСПО; 

- обеспечить перед началом мероприятий с массовым пребыванием людей (50 человек и 

более) осмотр помещений в части соблюдения мер пожарной безопасности, а также дежурство 

ответственных лиц во время мероприятия; 

- обеспечить отсутствие захламленности эвакуационных путей и выходов, соответствую-

щую нормам освещенность, а также наличие на путях эвакуации знаков пожарной безопасно-

сти; 

- обеспечить бесперебойную работу эвакуационного освещения, которое должно включать-

ся автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения; 

- следить за исправным состоянием приспособлений для самозакрывания и уплотнений в 

притворах на противопожарных дверях, приспособлений для самозакрывания на дверях лест-

ничных клеток, эвакуационных выходов; 

- следить за наличием и исправным состоянием механизмов для самозакрывания противо-

пожарных (противодымных) дверей, а также дверных ручек, замков, уплотнений и порогов 

противопожарных дверей, выполнять своевременно ремонт и замену; 

- организовывать своевременную перезарядку и замену огнетушителей в помещениях обра-

зовательной организации, размещение иных первичных средств пожаротушения; 

- разработать инструкцию о порядке действий персонала при получении сигналов о пожаре 

и неисправности установок противопожарной защиты; обеспечить пост телефонной связью и 

исправными ручными электрическими фонарями; 

- организовывать очистку зданий, сооружений и территории школы от горючих отходов, 

мусора, тары и сухой растительности и листвы; 
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- организовывать проверку на исправность заземляющих устройств; 

- следить за исправностью систем и средств противопожарной защиты и сигнализации, си-

стемы оповещения людей о пожаре; 

- содержать (в любое время года) свободными проезды и подъезды к зданиям, сооружениям 

и строениям ФСПО; 

- установить порядок осмотра и закрытия помещений и зданий школы после завершения 

учебных занятий и работы ФСПО; 

- обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении ими сво-

их служебных обязанностей на территорию и в помещения образовательной организации. 

9.3. Все сотрудники и работники ФСПО обязаны: 

- строго соблюдать требования настоящей инструкции о мерах пожарной безопасности в 

образовательной организации, правила пожарной безопасности и противопожарного режима; 

- обеспечивать соблюдение требований пожарной безопасности на своем рабочем месте; 

- контролировать соблюдение требований пожарной безопасности обучающимися; 

- принимать активное участие в практических тренировках по эвакуации обучающихся и 

работников при пожаре; 

- знать места расположения и уметь применять первичные средства пожаротушения; 

- при выявлении каких-либо нарушений пожарной безопасности в работе оперативно изве-

щать об этом лицо, ответственное за пожарную безопасность на ФСПО; 

- знать контактные номера телефонов для вызова пожарной службы, до прибытия пожарной 

охраны принять все возможные меры по спасению обучающихся и работников; 

- оказывать содействие пожарной охране во время ликвидации пожаров; 

- своевременно проходить инструктажи по пожарной безопасности; 

- выполнять предписания, постановления и иные законные требования по соблюдению тре-

бований пожарной безопасности на ФСПО. 

9.4. Преподаватели обязаны: 

- следить за соблюдением правил пожарной безопасности обучающимися на ФСПО, вклю-

чая массовые и внеклассные мероприятия; 

- один раз в учебную четверть с обучающимися во внеурочное время проводить беседы на 

темы предупреждения пожаров и правил поведения при пожаре на ФСПО, дома (быту), на при-

роде. 

- обеспечивать соблюдение требований пожарной безопасности в закрепленном кабинете 

или помещении, а также в кабинете, в котором проводится занятие; 

- содержать в учебных кабинетах только необходимые для обеспечения образовательной 

деятельности приборы и модели, принадлежности и другие предметы, которые должны хранят-

ся в шкафах, на стеллажах или стационарно установленных стойках и не захламлять кабинет и 

эвакуационные выходы, не содержать в помещении взрывоопасные и легковоспламеняющиеся 

вещества; 

- осуществлять своевременную эвакуацию в случае пожара обучающихся из учебных каби-

нетов в безопасное место, вести контроль состояния здоровья и психологического состояния 

обучающихся. 

 

10. Порядок содержания территории, зданий, сооружений и помещений, эвакуацион-

ных путей и выходов. 

10.1. Порядок содержания зданий, сооружений и помещений на ФСПО. 

10.1.1. В зданиях, сооружениях и помещениях запрещено: 

- увеличивать установленное число столов, а также превышать нормативную вместимость в 

учебных помещениях; 

- размещать мебель, оборудование и другие предметы на путях эвакуации, у дверей эвакуа-

ционных выходов, в переходах между секциями и местах выходов на наружные эвакуационные 

лестницы, кровлю, покрытие; 

- использовать подвальные и цокольные этажи для организации мероприятий; 
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- хранить и применять на чердаках, в подвальных и цокольных этажах легковоспламеняю-

щиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с 

горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, отходы любых классов опасности и другие 

пожаровзрывоопасные вещества и материалы; 

- использовать чердаки, подвальные этажи, вентиляционные камеры и другие технические 

помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения 

продукции, оборудования, мебели и других предметов; 

- снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из 

поэтажных коридоров, холлов, фойе, вестибюлей, тамбуров и лестничных клеток, а также дру-

гие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации; 

- проводить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных ком-

муникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям и 

другим средствам обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения или уменьшается зо-

на действия систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, опо-

вещения и управления эвакуацией людей при пожаре); 

- проводить уборку помещений и чистку одежды с применением бензина, керосина и дру-

гих легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерз-

ших коммуникаций, транспортирующих или содержащих в себе горючие вещества и материа-

лы, с применением открытого огня (костры, газовые горелки, паяльные лампы, факелы, свечи); 

- устанавливать не открывающиеся металлические решетки на окнах, закрывать жалюзи; 

- устраивать на лестничных клетках кладовые и другие подсобные помещения, а также хра-

нить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель, оборудование и 

другие горючие материалы; 

- устраивать для организации рабочих мест антресоли, конторки и другие встроенные по-

мещения с ограждающими конструкциями из горючих материалов; 

- размещать на лестничных клетках, в поэтажных коридорах, а также на открытых перехо-

дах наружных воздушных зон незадымляемых лестничных клеток внешние блоки кондиционе-

ров; 

- эксплуатировать после изменения класса функциональной пожарной опасности здания, 

сооружения, пожарные отсеки и части здания, а также помещения не отвечающие нормативным 

документам по пожарной безопасности в соответствии с новым классом функциональной по-

жарной опасности; 

- проводить изменения, связанные с устройством систем противопожарной защиты, без 

разработки проектной документации, выполненной в соответствии с действующими на момент 

таких изменений нормативными документами по пожарной безопасности; 

- выполнять огневые, электрогазосварочные и другие виды пожароопасных работ в здании 

при наличии в их помещениях людей; 

- оборачивать электрические лампы бумагой, материей и другими горючими материалами; 

- оставлять без присмотра включенные в электрическую сеть персональные компьютеры, 

принтеры, ксероксы, мультимедийные проекторы, интерактивные доски, телевизоры и любые 

другие электроприборы. 

10.1.2. Помещения должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения. 

10.1.3. Расстановка мебели и оборудования в классах, кабинетах и других помещениях 

не должна препятствовать эвакуации людей и свободному подходу к средствам пожароту-

шения. 

10.1.4. В учебных кабинетах разрешено размещать только необходимую для обеспечения 

учебного процесса мебель, а также приборы, модели, принадлежности, пособия и другие пред-

меты, которые хранятся в шкафах, на стеллажах или стационарно установленных стойках. 

10.1.5. Двери чердачных помещений школы, а также подвалов, в которых по условиям тех-

нологии не предусмотрено постоянное пребывание людей, должны быть закрыты на замок. На 

дверях указанных помещений должна быть размещена информация о месте хранения ключей. 
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10.1.6. В случае установления требований пожарной безопасности к строительным кон-

струкциям по пределам огнестойкости, классу конструктивной пожарной опасности и заполне-

нию проемов в них, к отделке внешних поверхностей наружных стен и фасадных систем, при-

менению облицовочных и декоративно-отделочных материалов для стен, потолков и покрытия 

полов путей эвакуации, должна храниться документация, подтверждающая пределы огнестой-

кости, класс пожарной опасности и показатели пожарной опасности примененных строитель-

ных конструкций, заполнений проемов в них, изделий и материалов. 

10.1.7. В здании проживание обслуживающего персонала и других лиц запрещено. 

10.1.8. Огневые и сварочные работы могут производиться только с письменного разреше-

ния декана. 

10.2. Порядок содержания систем отопления 

10.2.1. Перед началом отопительного сезона проводится проверка отопительных приборов 

и систем. 

10.2.2. Неисправные отопительные приборы к эксплуатации не допускаются. 

10.2.3. Для разогрева ледяных пробок в трубопроводах запрещается применять открытый 

огонь. Разогрев ледяных пробок в трубопроводах следует производить горячей водой, паром и 

другими безопасными способами. 

10.3. Порядок содержания и эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварий-

ных выходов 

10.3.1. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов должно быть обеспечено строгое 

соблюдение проектных решений и требований нормативных документов по пожарной безопас-

ности (в том числе по освещенности, количеству, размерам и объемно- планировочным реше-

ниям эвакуационных путей и выходов, а также по наличию на путях эвакуации знаков противо-

пожарной безопасности). 

10.3.2. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов 

запрещено: 

- оборудовать на путях эвакуации пороги (за исключением порогов в дверных проемах), 

устанавливать раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота без возможности вручную от-

крыть их изнутри и заблокировать в открытом состоянии, вращающиеся двери и турникеты, а 

также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей, при отсутствии иных 

(дублирующих) путей эвакуации либо при отсутствии технических решений, позволяющих 

вручную открыть и заблокировать в открытом состоянии указанные устройства. Допускается в 

дополнение к ручному способу применение автоматического или дистанционного способа от-

крывания и блокирования устройств; 

- размещать (устанавливать) на путях эвакуации и эвакуационных выходах (в том числе в 

проходах, коридорах, тамбурах, на лестничных площадках, маршах лестниц, в дверных прое-

мах) различные изделия, оборудование, отходы, мусор и другие предметы, препятствующие 

безопасной эвакуации, а также блокировать двери эвакуационных выходов; 

- оборудовать в тамбурах выходов из зданий сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а 

также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы; 

- фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбу-

ров в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически 

срабатывающие при пожаре), а также снимать их; 

- изменять направление открывания дверей, за исключением дверей, открывание которых 

не нормируется или к которым предъявляются иные требования. 

10.3.3. Запоры (замки) на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возмож-

ность их свободного открывания изнутри без ключа. 

10.3.4. Не допускается в образовательной организации устанавливать приспособления, пре-

пятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей 

(устройств). 

10.3.5. Ковры, ковровые дорожки, укладываемые на путях эвакуации поверх покрытий по-

лов и в эвакуационных проходах, должны надежно крепиться к полу. 
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10.3.6. Запрещается закрывать и ухудшать видимость световых оповещателей, обозначаю-

щих эвакуационные выходы в школе, и эвакуационных знаков пожарной безопасности. 

10.3.7. Эвакуационное освещение должно находиться в круглосуточном режиме работы или 

включаться автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения. 

10.3.8. Светильники аварийного освещения должны отличаться от светильников рабочего 

освещения знаками или окраской. 

10.3.9. Двери лестничных клеток, эвакуационных выходов оборудуются приспособлениями 

для самозакрывания. 

10.3.10. При расстановке в кабинетах мебели и иного учебного оборудования, необходимо 

обеспечить наличие свободных проходов к выходам из данных помещений. 

10.4. Порядок содержания и эксплуатации территории ФСПО и прилегающей к ней терри-

тории. 

10.4.1. Территория должна содержаться в надлежащей чистоте. Горючие отходы, мусор, та-

ру и сухую растительность необходимо своевременно убирать и вывозить.  

10.4.2. Запрещается использовать противопожарные расстояния между зданиями, сооруже-

ниями и строениями для складирования материалов, мусора, травы, листвы и иных отходов, 

оборудования и тары, строительства (размещения) зданий и сооружений, в том числе времен-

ных, для разведения костров, приготовления пищи с применением открытого огня (мангалов, 

жаровен и др.), сжигания отходов и тары. 

10.4.3. На территории запрещается запускать неуправляемые изделия из горючих материа-

лов, принцип подъема которых на высоту основан на нагревании воздуха внутри конструкции с 

помощью открытого огня. 

10.4.4. Запрещена стоянка автотранспорта, в том числе автомобилей персонала и служеб-

ных автомобилей, на крышках колодцев пожарных гидрантов, в местах вывода на фасады зда-

ний, а также в пределах разворотных площадок и на разметке площадок для установки пожар-

ной, специальной и аварийно-спасательной техники. 

10.4.5. На территории должно быть обеспечено надлежащее техническое содержание (в 

любое время года) проездов и подъездов к зданиям, сооружениям, строениям и пожарным гид-

рантам. 

10.4.6. Направление движения к источникам противопожарного водоснабжения обознача-

ется указателями со светоотражающей поверхностью либо световыми указателями, подклю-

ченными к сети электроснабжения и включенными в ночное время или постоянно, с четко 

нанесенными цифрами расстояния до их месторасположения. 

10.4.7. В случае пожара обеспечивается ручное оперативное открывание ворот, ограждений 

и иных технических средств на проездах к зданиям и сооружениям персоналом в рамках орг 

низации круглосуточного дежурства. 

10.4.8. Не допускается перекрывать проезды для пожарной техники изделиями и предмета-

ми, посадкой крупногабаритных деревьев, исключающими или ограничивающими проезд по-

жарной техники, доступ пожарных в этажи зданий, сооружений либо снижающими размеры 

проездов, подъездов, установленные требованиями пожарной безопасности. 

10.4.9. При проведении ремонтных (строительных) работ, связанных с закрытием дорог, 

проездов, руководитель организации, осуществляющей ремонт (строительство), незамедли-

тельно представляет в подразделение пожарной охраны соответствующую информацию о сро-

ках проведения этих работ и обеспечивает установку знаков, обозначающих направление объ-

езда, или устраивает переезды через ремонтируемые участки проездов. 

 

11. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации оборудо-

вания и производстве пожароопасных работ. 

11.1. Общие мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации Элек-

трооборудования. 

11.1.1. Электрические сети и электрооборудование, которые используются в образователь-

ной организации, и их эксплуатация должны отвечать требованиям действующих правил 
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устройства электроустановок, правил технической эксплуатации электроустановок потребите-

лей и правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей. 

11.1.2. Все неисправности в электросетях и электроаппаратуре, которые могут вызвать ис-

крение, короткое замыкание, чрезмерный нагрев изоляции, кабелей и проводки, должны неза-

медлительно устраняться. Неисправные электросети и электрооборудование следует немедлен-

но отключать от электросети до приведения их в пожаробезопасное состояние. 

11.1.3. При эксплуатации электрооборудования строго запрещено: 

- эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со сле-

дами термического воздействия; 

- оставлять под напряжением электрические провода и кабели с неизолированными окон-

чаниями; 

- пользоваться розетками, ответвительными коробками, рубильниками и другими электро-

установочными изделиями с повреждениями; 

- эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренны-

ми конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с лампами накаливания) 

бумагой, тканью и другими горючими материалами; 

- завязывать и скручивать электропровода, а также оттягивать провода и светильники, под-

вешивать светильники на электрических проводах; 

- пользоваться электрическими утюгами, чайниками и другими электронагревательными 

приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправ-

ности терморегуляторов, предусмотренных их конструкцией; 

- использовать нестандартные (самодельные) электрические электронагревательные прибо-

ры и удлинители для питания электроприборов, а также использовать некалиброванные плав-

кие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания; 

- при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных работ, 

использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предна-

значенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов; 

- прокладывать электрическую проводку по горючему основанию либо наносить (наклеи-

вать) горючие материалы на электрическую проводку; 

- оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные при-

боры, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, 

за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном 

режиме работы в соответствии с технической документацией изготовителя; 

- размещать на компьютерах, принтерах, ксероксах, проекторах и другой оргтехнике горю-

чие вещества и материалы, бумагу, книги, журналы, одежду и другие предметы, эксплуатиро-

вать оргтехнику в разобранном виде, со снятыми панелями и крышками, устанавливать оргтех-

нику в закрытых местах, в которых уменьшена ее вентиляция (охлаждение). 

11.1.4. Запрещается прокладка и эксплуатация воздушных линий электропередачи (в том 

числе временных и проложенных кабелем) над кровлями и навесами из горючих материалов, а 

также над открытыми складами горючих веществ, материалов и изделий. 

11.1.5. Линзовые прожекторы, прожекторы и софиты размещаются на безопасном от горю-

чих конструкций и материалов расстоянии, указанном в технической документации на эксплуа-

тацию изделия. 

11.1.6. Соединения, оконцевания и ответвления жил проводов и кабелей должны быть вы-

полнены при помощи опрессовки, сварки, пайки или специальных зажимов. 

11.1.7. В помещениях с наличием горючих материалов и изделий в сгораемой упаковке, 

электрические светильники должны иметь закрытое или защищенное исполнение (со стеклян-

ными колпаками). 

11.1.8. Осветительная электросеть в помещении библиотеки должна быть выполнена так, 

чтобы светильники находились на расстоянии не менее 0,5 м от стеллажей. 

11.2. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности в кабинетах различного назна-

чения 
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11.2.1. В аудиториях и кабинетах допускается размещать только необходимые для обеспе-

чения образовательной деятельности мебель, приборы и модели, принадлежности, пособия и 

т.п. 

11.2.2. Приборы, принадлежности, пособия и т.п., размещаемые в учебных классах, кабине-

тах, лаборантских или в специально выделенных для этих целей помещениях, должны хранить-

ся в специальных шкафах, на стеллажах или на стационарно установленных стойках. 

11.2.3. Хранение в аудиториях, кабинетах, учебно-наглядных пособий и учебного оборудо-

вания, которые не входят в утвержденные перечни и программы, не допускается. 

11.2.4. Не допускается захламление шкафов, выходов из помещения, доступов к первичным 

средствам пожаротушения. 

11.2.5. Перед работой в кабинете необходимо провести проверку: 

- на отсутствие внешних повреждений розеток, выключателей; 

- на бесперебойную работу электроосвещения; 

- на отсутствие повреждений изоляции кабеля (шнура) электропитания учебного электро-

оборудования, приборов. 

11.2.6. После завершения занятий в кабинетах преподаватели и другие сотрудники должны 

тщательно осмотреть помещение, устранить обнаруженные недостатки и закрыть помещения, 

обесточив электросеть. 

 

12. Требования пожарной безопасности при проведении культурно-

массовыхмероприятий. 

12.1. Перед началом культурно-массового мероприятия лицо, ответственное за пожарную 

безопасность, тщательно проверяет помещение, эвакуационные пути и выходы на соответствие 

их требованиям пожарной безопасности, а также убеждается в наличии и исправном состоянии 

первичных средств пожаротушения, связи и пожарной автоматики. 

Все обнаруженные недостатки должны быть устранены до начала культурно-массового ме-

роприятия. 

12.2. На время проведения культурно-массовых мероприятий должно быть обеспечено де-

журство сотрудников общеобразовательной организации в помещении. 

12.3. Во время проведения культурно-массовых мероприятий с обучающимися следует 

находиться преподавателям. Эти сотрудники должны быть проинструктированы о правилах 

пожарной безопасности и порядке эвакуации обучающих в случае возникновения пожара, и 

обязаны обеспечить строгое соблюдение обучающих требований пожарной безопасности во 

время проведения культурно-массового мероприятия. 

12.4. В помещениях без электрического освещения мероприятия с массовым пребывание 

людей проводятся только в светлое время суток. В этих помещениях должно быть обеспечено 

естественное освещение. 

12.5. При проведении культурно-массовых мероприятий запрещается: 

- применять дуговые прожекторы со степенью защиты менее IP54 и свечи; 

- проводить перед началом или во время представления огневые, покрасочные и другие по-

жароопасные и пожаровзрывоопасные работы; 

- уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные 

кресла, стулья и др.; 

- превышать нормативное количество одновременно находящихся людей в помещениях и 

(или) количество, определенное расчетом, исходя из условий обеспечения безопасной эвакуа-

ции людей при пожаре; 

- закрывать входные двери и двери эвакуационных выходов на ключ. 

12.6. Обязанности и действия преподавателей и работников при пожаре на мероприятиях с 

массовым пребыванием обучающихся, гостей и родителей: 

- в случае возникновения пожара, действия преподавателей и работников, в первую оче-

редь, должны быть направлены на обеспечение безопасности обучающихся, их эвакуацию и 

спасение; 
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- исключить условия, способствующие возникновению паники. Для этого нельзя оставлять 

обучающихся без присмотра с момента обнаружения пожара и до его ликвидации; 

- быстро организовать обучающихся в колонну по двое или по одному и, выбрав наиболее 

безопасный путь, увести из помещения в безопасное место;  

- при задымлении помещения, скажите обучающимся пригнуться и выводите так; 

- если на мероприятии присутствуют родители, привлекайте их для помощи в эвакуации; 

- после того, как обучающиеся эвакуированы в безопасное место, сверьтесь по списку все 

ли на месте, доложите декану о том, что все обучающиеся находятся с вами в безопасности. 

12.7. Проведение Новогодней елки в здании запрещено. 

12.7. 1. При оформлении ѐлки, она устанавливается на устойчивом основании и не должна 

загромождать эвакуационные пути и выходы из помещения. Ветки елки должны находиться на 

расстоянии не менее 1 метра от стен и потолков, а также приборов систем отопления и конди-

ционирования. 

12.7.2. Применяются только электрические гирлянды и иллюминация, имеющие соответ-

ствующие сертификаты соответствия. 

12.7.3. В елочных гирляндах (НПБ 234-97*): 

- номинальное напряжение каждой лампы, используемой в гирлянде, не должно превышать 

26В; 

- в конструкции гирлянд должно быть исключено применение материалов, выполненных из 

полиэтилена; 

- должны использоваться провода, имеющие многопроволочные гибкие медные жилы сече-

нием не менее 0,5 мм; 

- максимальная температура наружной поверхности светящего элемента после установив-

шегося теплового режима работы при мощности, равной 1,1 номинальной мощности, и темпе-

ратуре окружающей среды (25±5)°С должна быть не более 65°С; 

- потребляемая мощность должна быть не более 50 Вт. 

12.7.4. Иллюминация ѐлки должна быть смонтирована прочно и надежно. Электропровода 

должны иметь исправную и надежную изоляцию и подключаться к электрической сети с помо-

щью штепсельных соединений. 

12.7.5. При обнаружении неисправности в иллюминации или гирляндах (нагрев и повре-

ждение изоляции проводов, искрение и др.) иллюминации или гирлянды немедленно обесточи-

ваются. 

12.7.6. Оформление иллюминации ѐлки должно выполняться опытным электриком. 

12.7.7. При оформлении ѐлки запрещается применять для украшения вату, игрушки из бу-

маги и целлулоида. 

12.7.8. Помещение, где находится ѐлка, должно быть обеспечено первичными средствами 

пожаротушения (огнетушители, песок, кошма). 

12.7.9. Не допускается использование декораций, выполненных из горючих материалов, без 

огнезащитной обработки. 

 

13. Порядок осмотра и закрытия помещений школы по окончании работы. 

13.1. Запрещается оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными (не отклю-

ченными от электрической сети) электропотребители, в том числе бытовые электроприборы, за 

исключением помещений, в которых находится дежурный персонал, электропотребители де-

журного освещения, систем противопожарной защиты, а также другие электроустановки и 

электротехнические приборы, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) 

предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации. 

13.2. Сотрудник, последним покидающий помещение (ответственный за пожарную без-

опасность данного помещения), должен осуществить осмотр, в том числе: 

- отключить все электрические приборы, установленные в помещении от электросети и ак-

кумуляторов, а также обесточить кабинет в распределительном щитке (при наличии его в каби-

нете); 
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- проверить отсутствие бытового мусора в помещении; 

- проверить наличие и сохранность первичных средств пожаротушения, а также возмож-

ность свободного подхода к ним; 

- закрыть все окна и фрамуги, перекрыть воду; 

- проверить и освободить (при необходимости) проходы и выходы. 

13.3. В случае выявления сотрудником (работником) каких-либо неисправностей, следует 

известить о случившемся заместителя директора по административно-хозяйственной работе 

(при его отсутствии – иное должностное лицо). 

13.4. Сотруднику, проводившему осмотр, при наличии противопожарных недочетов, за-

крывать помещение категорически запрещено. 

13.5. После устранения (при необходимости) недочетов сотрудник должен закрыть поме-

щение и сделать соответствующую запись в «Журнале противопожарного осмотра помеще-

ний», находящемся на посту охраны. 

14. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при проведении огневых или 

иных пожароопасных работ. 

14.1. Курение в помещениях и на территории СПО запрещено. 

14.2. Все окрасочные и огневые работы проводятся в период каникул при отсутствии обу-

чающихся. Запрещается проводить огневые работы в здании во время проведения мероприятий 

с массовым пребыванием людей. 

14.3. При проведении окрасочных работ необходимо: 

- производить составление и разбавление всех видов лаков и красок в изолированных по-

мещениях у наружной стены здания с оконными проемами или на открытых площадках, осу-

ществлять подачу окрасочных материалов в готовом виде централизованно, размещать лако-

красочные материалы на рабочем месте в количестве, не превышающем сменной потребности, 

плотно закрывать и хранить тару из-под лакокрасочных материалов на приспособленных пло-

щадках; 

- не превышать сменную потребность горючих веществ на рабочем месте, открывать емко-

сти с горючими веществами только перед использованием, а по окончании работы закрывать их 

и сдавать на склад, хранить тару из-под горючих веществ вне помещений в специально отве-

денных местах; 

- помещения и рабочие зоны, в которых применяются горючие вещества (приготовление 

состава и нанесение его на изделия), выделяющие пожаровзрывоопасные пары, обеспечиваются 

естественной или принудительной приточно-вытяжной вентиляцией; 

- запрещается допускать в помещения, в которых применяются горючие вещества, лиц, не 

участвующих в непосредственном выполнении работ, а также проводить работы и находиться 

людям в смежных помещениях; 

- наносить горючие покрытия на пол следует при естественном освещении. Работы необхо-

димо начинать с мест, наиболее удаленных от выходов из помещений, а в коридорах и других 

участках путей эвакуации - после завершения работ в помещениях; 

- промывать инструмент и оборудование, применяемое при производстве работ с горючими 

веществами, необходимо на открытой площадке или в помещении, имеющем вытяжную венти-

ляцию. 

14.4. Пожароопасные работы (огневые, сварочные работы и т.п.) должны осуществляться в 

зданиях и на территории СПО только с разрешения декана. 

14.5. Порядок проведения пожароопасных работ и меры пожарной безопасности при их 

проведении должны строго соответствовать требованиям «Правил противопожарного режима в 

Российской Федерации». 

14.6. При проведении огневых работ должно быть исключено воздействие открытого огня 

на горючие материалы, если это не предусмотрено технологией производства работ. 

После завершения работ должен быть обеспечен контроль места производства работ в те-

чение не менее 4 часов, а рабочее место должно быть обеспечено огнетушителем. 

14.7. При проведении огневых работ необходимо: 
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- перед проведением огневых работ провентилировать помещения, в которых возможно 

скопление паров легковоспламеняющихся и горючих жидкостей (красок, лаков); 

- обеспечить место производства работ не менее чем 2 огнетушителями с минимальным 

рангом модельного очага пожара 2A, 55B и покрывалом для изоляции очага возгорания; 

- плотно закрыть все двери, соединяющие помещения школы, в которых проводятся огне-

вые работы, с другими помещениями, открыть окна. 

14.8. Место проведения огневых работ очищается от горючих веществ и материалов в ра-

диусе очистки территории от горючих материалов, использование которых не предусмотрено 

технологией производства работ. 

14.9. Находящиеся в радиусе очистки территории настилы полов, отделка и облицовка, а 

также изоляция и части оборудования, выполненные из горючих материалов, должны быть за-

щищены от попадания на них искр металлическим экраном, покрывалами для изоляции очага 

возгорания или другими негорючими материалами и при необходимости политы водой. 

14.10. При осуществлении огневых работ строго запрещается: 

- приступать к выполнению работ при неисправной аппаратуре; 

- проводить огневые работы на свежеокрашенных горючими красками (лаками) конструк-

циях и изделиях; 

- использовать рабочую одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина и 

других горючих жидкостей; 

- допускать к самостоятельной работе сотрудников, не имеющих соответствующего квали-

фикационного удостоверения; 

- проводить работы на аппаратах и коммуникациях, находящихся под электрическим 

напряжением; 

- осуществлять огневые работы одновременно с устройством гидроизоляции и пароизоля-

ции на кровле, монтажом панелей с горючими и трудногорючими утеплителями, наклейкой по-

крытий полов и отделкой помещений с использованием горючих красок, лаков, клеев, мастик и 

других горючих материалов. 

14.11. При проведении электросварочных работ: 

- запрещается использовать провода без изоляции или с поврежденной изоляцией, а также 

применять нестандартные автоматические выключатели; 

- следует соединять сварочные провода при помощи опрессования, сварки, пайки или спе-

циальных зажимов. Подключение электропроводов к электрододержателю, свариваемому изде-

лию и сварочному аппарату выполняется при помощи медных кабельных наконечников, скреп-

ленных болтами с шайбами; 

- следует надежно изолировать и в необходимых местах защищать от действия высокой 

температуры, механических повреждений или химических воздействий провода, подключенные 

к сварочным аппаратам, распределительным щитам и другому оборудованию, а также к местам 

сварочных работ; 

- в качестве обратного проводника, соединяющего свариваемое изделие с источником тока, 

могут использоваться стальные или алюминиевые шины любого профиля, сварочные плиты, 

стеллажи и сама свариваемая конструкция при условии, если их сечение обеспечивает безопас-

ное по условиям нагрева протекание тока. Соединение между собой отдельных элементов, ис-

пользуемых в качестве обратного проводника, должно выполняться с помощью болтов, струб-

цин или зажимов; 

- конструкция электрододержателя для ручной сварки должна обеспечивать надежное за-

жатие и быструю смену электродов, а также исключать возможность короткого замыкания его 

корпуса на свариваемую деталь при временных перерывах в работе или при случайном его па-

дении на металлические предметы. Рукоятка электрододержателя делается из негорючего ди-

электрического и теплоизолирующего материала; 

- следует применять электроды, изготовленные в заводских условиях, соответствующие 

номинальной величине сварочного тока. При смене электродов их остатки (огарки) следует по-

мещать в металлический ящик, устанавливаемый у места сварочных работ; 
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- необходимо электросварочную установку на время работы заземлять. Помимо заземления 

основного электросварочного оборудования в сварочных установках следует непосредственно 

заземлять тот зажим вторичной обмотки сварочного трансформатора, к которому присоединя-

ется проводник, идущий к изделию (обратный проводник). 

14.12. При перерывах в работе, а также в конце работы сварочную аппаратуру необходимо 

отключать (в том числе от электросети). 

14.13. На проведение огневых работ (огневой разогрев битума, электросварочные работы, 

резка металла механизированным инструментом с образованием искр) на временных местах 

руководителем организации или лицом, ответственным за пожарную безопасность, оформляет-

ся наряд-допуск на выполнение огневых работ. 

 

15. Порядок, нормы хранения пожаровзрывоопасных веществ и материалов. 

15.1. Хранить вещества и материалы необходимо с учетом их использования в течении 1 

смены и пожароопасных физико-химических свойств (способность к окислению, самонагрева-

нию и воспламенению при попадании влаги, соприкосновении с воздухом). 

15.2. Запрещается совместное хранение веществ и материалов, которые при взаимодей-

ствии друг с другом способны воспламеняться, взрываться или образовывать горючие и ток-

сичные газы (смеси), а также совместное хранение в одной секции с каучуком или материала-

ми, получаемыми путем вулканизации каучука, каких-либо других материалов и товаров. 

15.3. Ёмкости с горючими жидкостями должны быть надежно защищены от солнечного и 

другого теплового воздействия. 

15.4. Расстояние от электрических светильников до хранящихся горючих материалов долж-

но составлять не менее 0,5 метра. 

15.5. Все манипуляции, связанные со вскрытием тары, проверкой исправности и мелким 

ремонтом, расфасовкой продукции, приготовлением рабочих смесей пожароопасных жидкостей 

(нитрокрасок, лаков и других горючих жидкостей) должны осуществляться в помещениях, изо-

лированных от мест хранения. 

15.6. Запрещено в помещении для хранения веществ и материалов использовать дежурное 

освещение, применять электронагревательные приборы, устанавливать штепсельные розетки. 

 

16. Порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов, содержания и 

хранения спецодежды. 

16.1. Для хранения спецодежды работников предусмотрены шкафчики, гардеробные. В 

случае отсутствия технических возможностей для стирки и ремонта спецодежды, данные рабо-

ты выполняются организацией, привлекаемой руководителем по гражданско- правовому дого-

вору. 

16.2. Использованный при работе с маслами, лаками, красками и другим легковоспламеня-

ющимися и горючими жидкостями обтирочный материал (ветошь, бумага и др.) после оконча-

ния работы должен храниться в металлических емкостях с плотно закрывающейся крышкой 

или утилизироваться в мусорный контейнер, установленный на площадке сбора бытовых отхо-

дов. 

 

17. Порядок и периодичность уборки горючих отходов и пыли, хранения промаслен-

ной спецодежды. 

17.1. Рабочие места в помещениях должны ежедневно убираться от мусора, отработанной 

бумаги, пустой картонной тары, пыли. 

17.2. Горючие вещества и материалы (бумага, картон, упаковки от продуктов питания и 

т.д.) должны ежедневно выноситься из здания и храниться в закрытом металлическом контей-

нере, расположенном на хозяйственном дворе. 

17.3. Контейнер с мусором должен своевременно вывозиться соответствующими службами 

по мере его заполнения. 
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17.4. Уборка должна проводиться методами, исключающими взвихрение пыли и образова-

ние взрывоопасных пылевоздушных смесей. 

17.5. Специальная одежда работников, работающих с маслами, лаками, красками и другими 

горючими жидкостями, хранится в подвешенном виде в шкафах, выполненных из негорючих 

материалов, установленных в специально отведенных для этой цели местах. 

 

18. Обязанности и действия работников при пожаре и эвакуации. 

18.1. В случае возникновения пожара, действия сотрудников и привлекаемых к ликвидации 

пожара лиц, в первую очередь, должны быть направлены на обеспечение безопасности обуча-

ющихся, их экстренную эвакуацию и спасение. 

При условии отсутствия угрозы жизни и здоровью людей, необходимо принять меры по 

тушению пожара в начальной стадии. 

18.2. Каждый сотрудник, обнаруживший пожар, обязан оповестить о пожаре всех находя-

щихся в школе людей при помощи кнопки АПС или подав сигнал голосом, немедленно доло-

жить о пожаре декану (при отсутствии - заместителю декана по АХЧ). 

18.3. Ответственный за сообщение о возникновении пожара – охранник обязан сообщить о 

пожаре в пожарную охрану по телефону 101 (112), при этом указать: 

- наименование подразделения; 

- адрес СПО; 

- место возникновения пожара (кратко описать, где загорание или что горит); 

- свою фамилию и имя. 

Не отключать телефон первым, возможно, у диспетчера возникнут вопросы или он даст вам 

необходимые указания для дальнейших действий. 

18.4. Ответственное лицо за проверку включения автоматических систем противопожарной 

защиты в здании выполняет проверку функционирования систем противопожарной защиты и 

системы голосового оповещения о пожаре и эвакуации, при необходимости, задействует их. В 

случае автоматического несрабатывания АПС следует привести в действие ручной извещатель 

АПС. 

18.5. Ответственное лицо за общую организацию спасения людей задействует звено спаса-

телей, контролирует полное открытие всех эвакуационных выходов из здания, корректировку 

направлений эвакуируемых, осуществляет силами звена спасателей осмотр подсобных и слу-

жебных помещений, коридоров и холлов с целью вывода потерявшихся или получивших трав-

мы обучающихся. Необходимо выставить посты безопасности на входах в здание школы, чтобы 

исключить возможность возвращения обучающихся и сотрудников в здание, где возник пожар. 

18.6. Преподаватели, находящиеся в аудиториях, закрывают окна, берут учебные журналы 

и организованно, без паники, согласно соответствующим планам эвакуации из кабинетов и по-

рядку действий при эвакуации, выводят обучающихся из кабинета. Проверяют кабинет на 

наличие детей и после закрытия его выводят детей согласно поэтажному плану эвакуации из 

здания школы в безопасное место. Если на пути эвакуации группы огонь или сильное задымле-

ние, необходимо выбрать иной безопасный путь к ближайшему эвакуационному выходу из 

школы. В безопасном месте сбора обучающихся следует осуществить перекличку их по журна-

лу и отчитаться ответственному лицу за общую организацию спасения людей  

18.7. Ответственный за оказание первой помощи следит за состоянием обучающихся и пер-

сонала, в случае необходимости, оказывает первую помощь до приезда скорой помощи, задей-

ствует в помощь сотрудников медицинского звена. После эвакуации обучающиеся вместе с 

преподавателем находятся в местах сбора и он следит за их самочувствием. На случай возник-

новения пожара у медицинской сестры должна быть всегда готова медицинская аптечка для 

оказания первой медицинской помощи. 

18.8. Ответственный за организацию эвакуации и защиты материальных ценностей - заме-

ститель директора по учебно-воспитательной работе одновременно с тушением пожара осу-

ществляет вынос наиболее ценных документов из кабинета декана и заместителя директора. 
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18.9. Ответственный за прекращение всех работ в здании отключает все электрооборудова-

ние, закрывает окна, помещение и выводит персонал здания. 

18.10. Ответственный за удаление за пределы опасной зоны всех работников, не участвую-

щих в тушении пожара, осуществляет вывод незадействованного персонала в тушении пожара 

(уборщики служебных помещений) за территорию. 

18.11. Ответственный за общее руководство по тушению пожара - декан дает указания на 

отключение электроэнергии (при необходимости), а также, при отсутствии явной угрозы жизни 

и здоровью сотрудникам, поручение о принятии мер по тушению очага возгорания звеном по-

жаротушения. Осуществляет общее руководство эвакуацией людей из здания и ликвидацией 

пожара до прибытия пожарных подразделений. Осуществляет контроль количества эвакуиро-

ванных обучающихся и сотрудников школы. Принимает меры по спасению людей. Вызывает к 

месту пожара медицинскую службу. 

18.12. Ответственный за отключение электроэнергии - электрик по приказу лица, ответ-

ственного за пожарную безопасность или декана (заместителя декана его заменяющего), произ-

водит отключение электроэнергии (за исключением питания 

систем противопожарной защиты) в щитовой. 

18.13. Ответственный за организацию привлечения сил и средств СПО к тушению пожара, 

получив указания ответственного за общее руководство по тушению пожара, задействует со-

трудников СПО, входящих в звено пожаротушения, для осуществления мероприятий, связан-

ных с ликвидацией пожара и предупреждения его развития до прибытия подразделений пожар-

ной охраны. Во время тушения пожара следует стремиться, в первую очередь, обеспечить бла-

гоприятные условия для безопасной эвакуации людей. 

18.14. Ответственный за обеспечение соблюдения требований безопасности работник, при-

нимающий участие в тушении пожара, осуществляет контроль правильного и безопасного под-

ключения и использования пожарных гидрантов, рукавов, огнетушителей и других средств по-

жаротушения, правильное и безопасное тушение огня, нахождение и расположение сотрудни-

ков. В случае явной угрозы жизни (сильное задымление, увеличение температуры, риск обру-

шения конструкций), ответственный за обеспечение соблюдения требований безопасности при 

тушении пожара прекращает действия по огнетушению и выводит группу в безопасное место. 

18.15. Ответственный за встречу подразделений пожарной охраны осуществляет встречу и 

направление пожарных машин по кратчайшему пути для подъезда к очагу пожара. 

18.16. Ответственный за сообщение подразделениям пожарной охраны сведений, необхо-

димых для обеспечения безопасности личного состава - охранник сообщает руководителю ту-

шения пожара сведения об особенностях очага возгорания, площади горения и задымления, 

опасности, количестве людей оставшихся в здании, функционировании электроосвещения, вен-

тиляции, гидрантов. 

18.17. Ответственный за информирование руководителя тушения пожара по прибытии по-

жарного подразделения информирует руководителя тушения пожара о конструктивных и тех-

нологических особенностях здания, прилегающих строений и сооружений. 

Сообщает о количестве хранимых и применяемых в здании пожароопасных веществ и ма-

териалов, а также сообщает другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара. 

 

19. Средства обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения. 

19.1. Декан организует своевременный ремонт и техническое обслуживание средств обес-

печения пожарной безопасности и пожаротушения, обеспечивающие исправное состояние и 

постоянную готовность к использованию указанных средств. 

19.2. При монтаже, ремонте, техническом обслуживании и эксплуатации средств обеспече-

ния пожарной безопасности и пожаротушения в здании должны соблюдаться проектные реше-

ния и (или) специальные технические условия, а также регламент технического обслуживания 

указанных систем. Регламент технического обслуживания систем противопожарной защиты 

составляется, в том числе с учетом требований технической документации изготовителя техни-

ческих средств, функционирующих в составе систем. 
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19.3. В СПО хранится техническая документация на системы противопожарной защиты, в 

том числе технические средства, функционирующие в составе указанных систем, и результаты 

пусконаладочных испытаний указанных систем. 

19.4. При эксплуатации средств обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения 

сверх срока службы, установленного изготовителем (поставщиком), и при отсутствии инфор-

мации изготовителя (поставщика) о возможности дальнейшей эксплуатации правообладатель 

общеобразовательной организации обеспечивает ежегодное проведение испытаний средств 

обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения до их замены в установленном порядке. 

19.5. Информация о работах, проводимых со средствами обеспечения пожарной безопасно-

сти и пожаротушения, вносится в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты. 

19.6. К выполнению работ по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств 

обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения в СПО привлекаются организации или 

индивидуальные предприниматели, имеющие специальное разрешение, если его наличие 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

19.7. Перевод средств обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения с автоматиче-

ского пуска на ручной, а также отключение отдельных линий (зон) защиты запрещается, за ис-

ключением случаев проведения регламентных работ по монтажу (демонтажу) соответствующе-

го оборудования и изделий, а также работ по техническому обслуживанию или ремонту средств 

обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения. При этом технический персонал прика-

зом декана переводится в усиленный режим работы. Кроме того, должен быть реализован ком-

плекс дополнительных инженерно-технических и организационных мероприятий, направлен-

ных на обеспечение безопасности обучающихся и сотрудников. 

19.8. Не допускается в здании выполнение работ по техническому обслуживанию или ре-

монту, связанных с отключением систем противопожарной защиты или их элементов, в период 

проведения мероприятий с массовым пребыванием людей. 

19.9. При определении видов и количества первичных средств пожаротушения следует 

учитывать физико-химические и пожароопасные свойства горючих веществ, их взаимодействие 

с огнетушащими веществами, а также площадь помещений, наличие оборудования и установок. 

19.10. Комплектование технологического оборудования огнетушителями осуществляется 

согласно требованиям технических условий (паспортов) на это оборудование. 

19.11. В помещениях, в которых находятся разные виды горючего материала и возможно 

возникновение различных классов пожара, используются универсальные по области примене-

ния огнетушители. 

19.12. Выбор типа огнетушителя должен быть определен с учетом обеспечения безопасно-

сти его применения для людей и имущества. При защите помещений огнетушителями учитыва-

ется специфика взаимодействия огнетушащих веществ с 

защищаемым оборудованием, изделиями и материалами. 

19.13. Выбор типа и расчет количества огнетушителей для помещений образовательной ор-

ганизации осуществляется в соответствии с положениями Правил противопожарного режима в 

Российской Федерации в зависимости от огнетушащей способности огнетушителя, категорий 

помещений по пожарной опасности, а также класса пожара. 

19.14. Согласно нормам обеспечения переносными огнетушителями объектов защиты и в 

зависимости от класса возможного пожара, следует выбирать для помещений школы огнетуши-

тели с рангом тушения модельного очага: 

Для помещений по пожарной и взрывопожарной опасности относящихся к «Общественные 

здания»: 

- для класса пожара А – 2А; 

- для класса пожара B – 55В; 

- для класса пожара Е - 55B, C, E. 

Для помещений категории пожарной и взрывопожарной опасности В1 - В4: 

- для класса пожара А – 4А; 

- для класса пожара B – 144В; 
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- для класса пожара Е - 55B, C, E. 

Допускается использовать огнетушители более высокого ранга. 

19.15. Для тушения пожаров различных классов порошковые огнетушители должны иметь 

соответствующие заряды: 

- для пожаров класса A - порошок ABCE; 

- для пожаров классов B, E - порошок BCE или ABCE. 

19.16. В зданиях и сооружениях СПО на каждом этаже размещается не менее 2 огнетуши-

телей с минимальным рангом тушения модельного очага пожара 2А. 

19.17. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения переносного огнету-

шителя (с учетом перегородок, дверных проемов, возможных загромождений, оборудования) не 

должно превышать 20 метров, 40 метров - для помещений категорий В1-В4 по пожарной и 

взрывопожарной опасности. 

19.18. Огнетушители следует располагать на видных местах вблизи от выходов из помеще-

ний на высоте не более 1,5 метра до верха корпуса огнетушителя либо в специальных подстав-

ках из негорючих материалов, исключающих падение или опрокидывание. Огнетушители, раз-

мещенные в коридорах, проходах, не должны препятствовать безопасной эвакуации людей. 

19.19. Каждый огнетушитель, установленный в помещениях, должен иметь порядковый 

номер, нанесенный на корпус огнетушителя, дату зарядки (перезарядки), а запускающее или 

запорно-пусковое устройство должно быть опломбировано. 

19.20. Учет наличия, периодичности осмотра и сроков перезарядки огнетушителей ведется 

в журнале эксплуатации систем противопожарной защиты. 

19.21. Должно быть исключено попадание на огнетушители прямых солнечных лучей, 

непосредственное воздействие на них отопительных и нагревательных приборов. 

19.22. Каждый огнетушитель, отправленный с общеобразовательной организации на пере-

зарядку, заменяется заряженным огнетушителем из резервного фонда, соответствующим мини-

мальному рангу тушения модельного очага пожара огнетушителя, отправленного на перезаряд-

ку. 

19.23. Порядок применения порошковых огнетушителей: 

- поднести огнетушитель к очагу пожара (возгорания); 

- сорвать пломбу; 

- выдернуть чеку за кольцо; 

- путем нажатия рычага огнетушитель приводится в действие, при этом следует струю ог-

нетушащего вещества направить на очаг возгорания. 

19.24. Порядок применения углекислотных огнетушителей: 

- выдернуть чеку, направить раструб на очаг горения; 

- открыть запорно-пусковое устройство (нажав на рычаг или повернув маховик против ча-

совой стрелки до упора); 

- рычаг/маховик позволяет прекращать подачу углекислоты. 

19.25. Общие рекомендации по тушению огнетушителями: 

- при тушении пролитых легковоспламеняющихся и горючих жидкостей тушение необхо-

димо начинать с передней кромки, направляя струю порошка на горящую поверхность, а не на 

пламя; 

- горящую вертикальную поверхность следует тушить снизу вверх; 

- наиболее эффективно тушить несколькими огнетушителями группой лиц; 

- после использования огнетушитель необходимо заменить новым, а использованный сдать 

ответственному лицу для последующей перезарядки, о чем сделать запись в журнале учета пер-

вичных средств пожаротушения. 

19.26. Покрывала для изоляции очага возгорания должны обеспечивать тушение пожаров 

классов A, B, E и иметь размер не менее одного метра шириной и одного метра длиной. В по-

мещениях, где применяются и (или) хранятся легковоспламеняющиеся и (или) горючие жидко-

сти, размеры полотен должны быть не менее 2x1,5 метра. Покрывала для изоляции очага возго-
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рания хранятся в водонепроницаемых закрывающихся футлярах (чехлах, упаковках), позволя-

ющих быстро применить эти средства в случае пожара. 

19.27. Использование первичных средств пожаротушения для хозяйственных и прочих 

нужд, не связанных с тушением пожара, запрещается. 

19.28. В случае проведения ремонтных работ или отключения участков водопроводной се-

ти, необходимо поставить в известность об этом пожарную охрану. 

 

Разработчик: 
 

Инженер по пожарной и ТБ    С.М. Тулиглович 
(должность)  (подпись)  (ФИО) 
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ЛИСТ  РАССЫЛКИ 

 

№ п/п 

Наименование подразделения Номер 

экземпляра 

Подпись и расшифровка 

подписи должностного 

лица, получившего док. 

Примечание 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

Подпись лица, произведшего рассылку _________________________ /                   / 
                           (Должность, ФИО)                 (подпись) 

 

Дата рассылки «____» _________ 20    г. 
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№ 

п/п 

Номера  страниц № "Извещения 

об изменении" 

Дата  

введения  

изменения,  

№ приказа и 

дата 

Подпись 

измененных замененных новых аннулированных 
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ознакомления 

Наименование 
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Подпись 

Расшифровка 
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Номер 

изменения 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 


