ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ПРЕТЕНДЕНТОМ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ
	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В ОТДЕЛ КАДРОВ ул. Добролюбова, 160  Д-206 тел. 267-38-07 

	1.
	Заявление на имя ректора об участии в конкурсе
	пишется лично от руки по предложенной форме с визами заведующего кафедрой и декана факультета (директора института)

	2.1.
	Документы, подтверждающие соответствие квалификационным требованиям (копии диплома о высшем образовании, ученой степени и ученого звания, трудовой книжки)
	для претендентов, не работающих в Новосибирском ГАУ

	2.2.
	Личный листок по учёту кадров с фотографией
	возможно получение бланка в отделе кадров 

	2.3.
	Справка объективка установленного образца
	получение бланка в электронном виде у ученого секретаря факультета (института)

	3.
	Документы, подтверждающие отсутствие ограничений на занятие трудовой деятельностью в сфере образования

	3.1.
	Справка о наличии (отсутствии) судимости      
Для претендентов на замещение должности необходимо предоставление справки о наличии (отсутствии) судимости при подаче заявления для подтверждения отсутствия противопоказаний на занятие педагогической деятельности в соответствии с федеральным законодательством об образовании.      
	Формы получения справки:
1. В электронной форме, посредством подачи заявления через портал 
www.gosuslugi.ru (срок исполнения до 30 дней) с электронным предоставлением госуслуги и пересылкой файлов (при получении справки) на электронную почту отдела кадров.
2. Посредством обращения в Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг НСО» и его филиалы в г. Новосибирске по адресам пл. Труда, 1; ул. Ленина, 57; 
ул. Зыряновская, 63 и другие филиалы;

	3.2.
	Медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для занятия педагогической деятельностью (в медицинской организации)
Педагогические работники университета проходят периодический медицинский осмотр по направлению Службы охраны труда (заключение о прохождении периодического медицинского осмотра).
Для претендентов на замещение должности необходимо предоставление медицинской справки при подаче заявления для подтверждения отсутствия противопоказаний на занятие педагогической деятельности в соответствии с федеральным законодательством об образовании.

	3.3 
	Психиатрическое заключение об отсутствии противопоказаний для занятия педагогической деятельностью (в медицинской организации), направление нужно взять в Службе охраны труда 
Для претендентов на замещение должности необходимо предоставление психиатрическое заключения при подаче заявления для подтверждения отсутствия противопоказаний на занятие педагогической деятельности в соответствии с федеральным законодательством об образовании.

	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УЧЕНОМУ СЕКРЕТАРЮ УЧЕНОГО СОВЕТА 

	4.
	Отчёт о проделанной работе с визой заведующего кафедрой
	по направлениям работы в соответствии с индивидуальным планом работы
(для претендентов, работающих в Новосибирском ГАУ)

	5.
	Список опубликованных научных и учебно-методических трудов
с визой заведующего кафедрой и учёного секретаря учёного совета
(при переизбрании за пять лет)
	 ученый секретарь ученого совета Маренков В.Г. тел.267-05-10
(для претендентов, не работающих в НГАУ - подпись автора)

	6.
	Справка и удостоверения о повышении квалификации за последние
3 года
	Стрижкова М.В. тел.267-44-10 ул. Никитина, 149 ИДПО кабинет 108
E-mail: opkp_idpo@ngs.ru

	7.
	Справка объективка
	по установленной форме, заверяется заведующим кафедрой

	8.
	Отзыв о проведении открытых учебных занятий
	форма бланка (http://nsau.edu.ru→Подразделения→Отдел менеджмента качества→методический кабинет →формы (бланки) документов по метод. работе)

	9.
	Выписка из протокола заседания кафедры, Заключение о соответствии квалификационным требованиям
	по установленной форме, заверяется заведующим кафедрой

	10.
	Выписка из протокола заседания учёного совета подразделения
	по установленной форме (для последующего избрания на ученом совете университета по должностям: заведующего кафедрой, профессора)




ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УЧАСТИИ В КОНКУРСЕ
Ректору ФГБОУ ВО Новосибирский ГАУ                                                 
Рудому Е.В. 
                                     ________________________________ 
                                                               		                                     						(занимаемая должность)                                                                                                    _________________________________
                        	              (Ученая степень, ученое звание) 
                                                                                                    _________________________________ 
                                                                           (Ф.И.О. полностью)
_________________________________ 
[bookmark: _GoBack]                                                                           (номер телефона)

                                                                          

                                  	     
З А Я В Л Е Н И Е

         
Прошу допустить меня к участию в конкурсе (в выборах) на замещение должности ________________________________________________________, (наименование кафедры), (количество ставки, занимаемой в настоящее время).
С Положением о порядке замещения должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу в Новосибирском ГАУ ознакомлен. 

__________________ подпись ___________________ дата

 


Визы:
заведующего кафедрой
декана факультета (директора института)
