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1 Общие положения 

1.1 Центр довузовской подготовки (далее – ЦДП) является самостоятельным структурным 

подразделением в составе федерального государственного бюджетного образовательного учре-

ждения высшего образования «Новосибирский государственный аграрный университет» (далее 

– Университет); 

1.2 ЦДП создан с целью планирования, поддержания в рабочем состоянии и постоянном 

совершенствовании системы подготовки лиц, желающих обучаться в Университете, организа-

ции взаимодействия со средними учебными заведениями по вопросам профориентации, отбору 

молодежи из-за рубежа, ориентированной на получение образования в Университете;  

1.3 Непосредственное руководство ЦДП осуществляется директором центра довузовской 

подготовки, назначаемым и освобождаемым от должности ректором в установленном порядке, 

и непосредственно подчиненным проректору по учебной работе; 

1.4 Должности, входящие в состав ЦДП, определяются штатным расписанием; 

1.5 в своей деятельности отдел ЦДП руководствуется следующими документами:  

- законодательством РФ; 

- приказами, постановлениями, другими руководящими и нормативными документами 

Министерства образования и науки, Министерства сельского хозяйства; 

- уставом Университета; 

- постановлениями ученого совета Университета; 

- приказами и распоряжениями ректора Университета; 

- указаниями проректора по учебной работе; 

- правилами внутреннего трудового распорядка; 

- другими нормативно-методическими материалами; 

- настоящим положением. 

 

2 Структура 

2.1 В состав ЦДП входят следующие подразделения: 

- подготовительное отделение для российских школьников; 

- подготовительное отделение для иностранных граждан. 

2.2. Инициатором внесения изменений в организационную структуру ЦДП могут высту-

пать: 

- директор ЦДП по согласованию с проректором по учебной работе и ректором; 

- проректор по учебной работе; 

- ректор Университета.  

 

3 Основные задачи 

Основными задачами Центра довузовской подготовки являются: 

3.1 Организация и координация профориентационной работы, проводимой кафедрами и 

факультетами Университета на территории Российской Федерации и за рубежом; 

3.2 Организация проведения набора слушателей (во взаимодействии с Управлением меж-

дународных проектов); 

3.4 Организация взаимодействия с органами управления образованием, оперативный об-

мен информацией о качестве подготовки абитуриентов из различных регионов, школ, поступа-

ющих в Университет;  

3.5 Организация взаимодействия с Российскими центрами науки и культуры, Русскими 

домами (представительствами Россотрудничества) по вопросам профориентации, отбору моло-

дежи, ориентированной на получение образования в Университете. 

3.6 Установление контактов и связей со средними учебными заведениями России и зару-

бежных стран, создание в них профильных классов;  

3.7 Организация и координация работы профильных классов по направлениям подготовки, 

подготовительных курсов Университета;  
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3.8 Непосредственная работа с лицеями, гимназиями, школами, имеющими профильные 

(биологические, инженерные, экономические) классы по согласованию требований к подготов-

ке, программ и т.д.);  

3.9 Разработка справочно-информационных и учебно-методических материалов по подго-

товке к поступлению в Университет;  

3.10 Проведение олимпиад и конкурсов, в том числе международных, по предметам среди 

слушателей профильных классов, подготовительных курсов; 

3.11 Организация и осуществление учебной деятельности для удовлетворения потребно-

стей учащихся общеобразовательных, начальных и средне-профессиональных учреждений в 

качественной подготовке при поступлении и продолжении обучения в вузе; 

3.12 Организация и осуществление учебной деятельности в рамках подготовки иностран-

ных граждан к поступлению в российские вузы и другие образовательные учреждения; 

3.13 Разработка и реализация образовательных программ углубленного изучения про-

фильных (конкурсных) дисциплин для учащихся общеобразовательных учреждений, а также 

иностранных граждан, желающих поступить в высшие учебные заведения; 

3.14 Проведение довузовской подготовки сельской молодежи в базовых школах, технику-

мах и колледжах;  

3.15 Организация проведения подготовительных курсов (заочных, дневных, воскресного 

дня, др.);  

3.16 Оказание методической помощи преподавателям средних учебных заведений по по-

вышению качества преподавания дисциплин, входящих в перечень вступительных экзаменов в 

Университет. 

 

4 Довузовская подготовка, профориентационная работа с лицами с ограниченными 

возможностями (ЛОВЗ) 

4.1 Основные задачи по работе с лицами с ограниченными возможностями (ЛОВЗ): 

- довузовская подготовка и профориентационная работа с абитуриентами с ЛОВЗ; 

- сопровождение инклюзивного образования обучающихся с ЛОВЗ; 

- решение вопросов развития и обслуживания информационно-технологической базы ин-

клюзивного образования, программ дистанционного обучения ЛОВЗ; 

- социокультурная реабилитация выпускников с ЛОВЗ; 

- создание безбарьерной архитектурной среды Новосибирского ГАУ; 

- ведение специализированного учета ЛОВЗ. 

4.2 При организации работы с лицами с ограниченными возможностями (ЛОВЗ) в Уни-

верситете используют такие формы профориентационной работы, как: 

- профориентационная образовательная программа для ЛОВЗ; 

- дни открытых дверей; 

- профориентационное тестирование; 

- консультации для инвалидов, лиц с ЛОВЗ и их родителей по вопросам приема и обуче-

ния; 

- подготовка рекламно-информационных материалов для инвалидов и лиц с ЛОВЗ. 

 

5 Права 

Центр довузовской подготовки имеет право: 

5.1 Вносить предложения руководству по выделению необходимых ресурсов для совер-

шенствования довузовской подготовки студентов и работы отдела; 

5.2 Требовать от руководителей подразделений данные, необходимые для: 

- планирования и оценки функционирования довузовской подготовки абитуриентов; 

- отчета перед вышестоящими организациями. 

5.3 Разрабатывать и рекомендовать предложения руководителям подразделений по совер-

шенствованию довузовской подготовки студентов. 
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ЛИСТ  РАССЫЛКИ 

 

№ п/п 

Наименование подразделения Номер 

экземпляра 

Подпись и расшифровка 

подписи должностного 

лица, получившего док. 

Примечание 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

Подпись лица, произведшего рассылку _________________________ /                   / 
                           (Должность, ФИО)                 (подпись) 

 

Дата рассылки «____» _________ 20    г. 
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ЛИСТ  РЕГИСТРАЦИИ  ИЗМЕНЕНИЙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/п 

Номера  страниц № "Извещения 

об изменении" 

Дата  

введения  

изменения,  

№ приказа и 

дата 

Подпись 

измененных замененных новых аннулированных 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 
Дата 

ознакомления 

Наименование 

должности 
Подпись 

Расшифровка 

подписи 

Номер 

изменения 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 


