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1. Общие положения 

1.1. Информационно-аналитический и патентный отдел Федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Новосибирский 
государственный аграрный университет», является структурным подразделением ФГБОУ ВО 
Новосибирский ГАУ, который действует на основании Устава ФГБОУ ВО Новосибирский ГАУ 

и данного Положения.  

1.2. Информационно-аналитический и патентный отдел, не имеет статуса юридического 
лица. Полное наименование: Информационно-аналитический и патентный отдел Федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Новосибирский государственный аграрный университет». 

1.3. Информационно-аналитический и патентный отдел осуществляет свою деятельность, 
в соответствии с Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации», 
нормативными актами Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 

Министерства сельского хозяйства РФ, Уставом Университета, Постановлениями Ученого 
совета, приказами и распоряжениями ректора Университета, Положением о научно-

исследовательской части. 

1.4. Возглавляет информационно-аналитический и патентный отдел начальник, который 
назначается и освобождается от занимаемой должности ректором и непосредственно 
подчиняется в своей деятельности проректору по научной и международной деятельности. 

1.5. Структура и штатная численность работников отдела определяется ректором 
университета по представлению проректора по научной и международной деятельности. 

 

2. Задачи и функции 

2.1. Основными задачами информационно-аналитического и патентного отдела являются: 
- информационное и аналитическое обеспечение научной деятельности университета; 
- оформление в установленном действующим законодательством РФ порядке и защиту 

интеллектуальной собственности Университета и авторских прав исследователей; 
- руководство проведением государственной регистрации НИР в соответствии с 

действующим законодательством; 

- анализ публикационной активности сотрудников университета, работа с научными 
базами цитирования;  

- координация работы диссертационных советов; 
2.2. В соответствии с задачами, информационно-аналитический и патентный отдел 

осуществляет следующие функции: 
- ведение отчетной документации по работе отдела; 

- сбор и обработка годовой статистической отчётности университета; 
- осуществление текущей работы с научным, научно-производственным и профессорско-

преподавательским составом Университета в рамках научно-исследовательской работы; 
- обеспечение государственной регистрации проводимых научно-исследовательских и 

опытно-конструкторских работ, своевременность и достоверность отчетности по научно-

исследовательской работе, представляемой в органы государственной регистрации и 
статистики; 

- изучение и обработка периодической информации по основным направлениям научно-

исследовательской деятельности университета (издание научных статей, монографий, 
патентная работа и тд.), подготовка информационно-аналитических материалов; 

- курирование организационной деятельности диссертационных советов по соблюдению 
ими требований, предъявляемым к диссертационным советам и их членам; 

- контроль за научно-исследовательской работой студентов и представление активно 
участвующих в научно-исследовательской работе студентов к именным стипендиям  и другим 
мерам поощрения;  
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­  помощь  в  организации  проведения  научных  конференций,  семинаров  по  научно­
исследовательской  работе (студентов, аспирантов, молодых ученых и преподавателей). 

3. Права и обязанности 

Информационно­аналитический  и патентный отдел обязан: 
3.1.  Готовить  в  срок  информационно­аналитические  и  статистические  отчеты, 

информационные  материалы о научной деятельности  университета и диссертационных  советов. 
3.2.  Проводить  государственную  регистрацию  НИР  и  патентов  в  соответствии  с 

действующим  законодательством. 
Отдел имеет право: 
3.3.  Требовать  предоставления  отчетов  по  научно­исследовательской  работе  сотрудников 

факультетов  (институтов)  вуза,  кафедр  и научных  школ  ФГБОУ  ВО  Новосибирский  ГАУ  для 
составления  сводного  отчета  в  Министерства  России  и  Новосибирской  области  и  другие 
организации, компетентных  в сборе отчетности по научной  работе. 

3.4.  Требовать  от  исполнителей  зарегистрированных  научно­исследовательских  тем 
проведения  в срок  необходимых  анализов и исследований;  предоставлять  своевременно  отчеты 
по требованиям, установленным  ГОСТом. 

3.5.  Вносить  на  рассмотрение  проректору  по  научной  и  международной  деятельности 
предложения по совершенствованию  работы, связанной с работой отдела и университета. 

3.6.  Вносить  проректору  по  научной  и  международной  деятельности  предложения  по 
устранению выявленных  в процессе работы  недостатков в производственной  деятельности. 

3.7.  Принимать  активное  участие  от  имени  Университета  в  совещаниях,  комиссиях  по 
вопросам  научно­исследовательской  работы  университета. 

4.  Реорганизация  и  прекращение  деятельности  информационно­аналитического 

и патентного  отдела. 

4.1  Реорганизация  и  прекращение  деятельности  информационно­аналитического  и 
патентного отдела производится по решению Ученого совета вуза по представлению  ректора. 

Подпись разработчика 
Начальник  р / ? 
информационно­аналитического  и патентного отдела  Гавуилец  Н.В.  /   xsfrt&fg'^ 

(Должность,  ФИО)  (подпись) 
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ЛИСТ  РАССЫЛКИ 

 

№ п/п 

Наименование подразделения Номер 

экземпляра 

Подпись и расшифровка 
подписи должностного 
лица, получившего док. 

Примечание 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

Подпись лица, произведшего рассылку _________________________ /                   / 
                           (Должность, ФИО)                 (подпись) 

 

Дата рассылки «____» _________ 20    г. 
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ЛИСТ  РЕГИСТРАЦИИ  ИЗМЕНЕНИЙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 
п/п 

Номера  страниц № "Извещения 
об изменении" 

Дата  
введения  

изменения,  
№ приказа и 

дата 

Подпись 

измененных замененных новых аннулированных 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



Федеральное  государственное бюджетное образовательное учреждение  
высшего образования 

СМК ПСП 142-01-2022 

«НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» стр. 7 из 7 

Положение о информационно-аналитическом и патентном отделе 
Версия 1 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

Дата 

ознакомления 

Наименование 
должности 

Подпись 
Расшифровка 

подписи 

Номер 

изменения 
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