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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.00 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям, должностям служащих 

1.1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа профессионального модуля является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО ____________________________(см. уч. план), в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): 
__________________________________________________________________
(профессиональный стандарт:  раздел общие сведения: наименование вида профессиональной деятельности)
и соответствующей(ие) трудовой(ых) функции(и) (обобщенные трудовые функции)

………………………….;
Рабочая программа профессионального модуля может быть использована в профессиональном обучении – программы профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, программы переподготовки рабочих и служащих.
Среднее общее образование – стаж работы не требуется.
 
1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля
Цель:……………….. (Основная цель вида профессиональной деятельности: из раздела общие сведения)
	С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен приобрести:
трудовые действия:
· ………………………………
необходимые умения: 
· ……………………….;
· ……………………….;
· ………………………..
необходимые знания:
· ………………………..;
· …………………………;
· …………………………..

1.3. Количество часов на освоение рабочей программы профессионального модуля:
всего  – _______ часов, в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающегося – ______ часов, включая:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – ___ часов;
самостоятельной работы обучающегося – ____ часов;
консультации – ___ часов;  
учебной практики – ___ часов и производственной практики – ____ часов.


2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности
___________________________________________________________, в том числе обобщенными трудовыми функциями:

	Код
	Наименование
	Уровень квалификации
	Трудовые функции

	Табл. из 2 главы проф.стандарта
	………………………………………………………………………
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
3.1. Тематический план профессионального модуля 
	Обобще-нная трудовая функция 
	Наименования разделов профессионального модуля[footnoteRef:1]* [1: * Раздел профессионального модуля – часть примерной программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или его части и соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отглагольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний.] 

	Всего часов
(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Консультации
	Учебная, часов
	Производственная (по профилю специальности),
часов
(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,
часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	Всего,
часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	Раздел 1.  ………………………
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	
	Раздел 2.  ………………………
	*
	*
	*
	
	*
	
	*
	*
	*

	
	Производственная практика (по профилю специальности), часов (если предусмотрена итоговая (концентрированная) практика)
	*
(ввести число)
	
	*
(повторить число)

	
	Всего:
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*



РАЗДЕЛ МОЖНО ВЗЯТЬ  ПО ОБОБЩЕННОЙ ТРУДОВОЙ ФУНКЦИИ, А ТРУДОВЫЕ ФУНКЦИИ ПОЙДУТ КАК ТЕМА, А ИЗ ТРУДОВЫХ ФУНКЦИЙ: ЗНАНИЯ, УМЕНИЯ ТРУДОВЫЕ ДЕЙСТВИЯ.
3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел ПМ 1. ………………..
номер и наименование  раздела
	
	*
	

	МДК 1. …………………..
номер и наименование МДК
	
	*
	

	Тема 1.1. ………………….
номер и наименование темы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	*
	

	
	1.
	
	
	**

	
	…
	
	
	**

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	*
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	*
	

	
	1.
	
	
	

	Тема 1.2. …………………….
 номер и наименование темы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	*
	

	
	1.
	
	
	**

	
	…
	
	
	**

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	*
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	*
	

	
	1.
	
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 1. (при наличии, указываются задания)
	*
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
………………………………………
	
	

	Консультации
	*
	

	Учебная практика
Виды работ
……………………………………………
	*
	

	Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности)
Виды работ
……………………………………………
	*
	

	Раздел ПМ 2. …………
номер и наименование  раздела
	
	*
	

	МДК …
номер и наименование МДК
	
	*
	

	Тема 2.1. …………………
номер и наименование темы
	
	*
	

	………………..
	
	

	Тема 2.2. …………………
 номер и наименование темы
	
	*
	

	………………
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 2. (при наличии, указываются задания)
	*
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
………………………………………
	
	

	Консультации
	*
	

	Учебная практика
Виды работ……………………………………………
	*
	

	Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности)
Виды работ……………………………………………
	*
	

	Раздел ПМ 3. …………
номер и наименование  раздела
	
	*
	

	………………
	
	

	Примерная тематика курсовых работ (проектов) (если предусмотрено)
…………………………………………….
…………………………………………….
	*
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка по курсовой работе (проекту) (если предусмотрено)
	*
	

	Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности) итоговая по модулю (если предусмотрена итоговая (концентрированная) практика)
Виды работ ……………………………………..
	*
	

	Всего
	*
(должно соответствовать указанному количеству часов в пункте 1.3 паспорта примерной программы)
	



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация профессионального модуля предполагает наличие учебных кабинетов ___________; мастерских ____________; лабораторий __________.
указывается наименование             указываются при наличии                        указываются при наличии
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета ___________: __________________________________________________________________
Технические средства обучения: __________________________________
Оборудование мастерской и рабочих мест мастерской: __________________:
__________________________________________________________________
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: __________________________________________________________________

Реализация профессионального модуля предполагает обязательную производственную практику.
Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:
____________________________________________________________________
Приводится перечень средств обучения, включая тренажеры, модели, макеты, оборудование, технические средства, в т.ч. аудиовизуальные, компьютерные и телекоммуникационные и т.п. Количество не указывается

4.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:
Основные источники:
1. ………………
2. ………………
3. ………………
Дополнительные источники:
1. ………………
2. ………………
После каждого наименования печатного издания обязательно указываются издательство и год издания (в соответствии с ГОСТом). При составлении учитывается наличие результатов экспертизы учебных изданий в соответствии с порядком, установленным Минобрнауки России.
4.3. Общие требования к организации образовательного процесса
________________________________________________________________________________________________
Описываются условия проведения занятий, организации учебной и производственной практики, консультационной помощи обучающимся.
Освоению данного профессионального модуля должно предшествовать изучение следующих дисциплин:
· ……………………….;
· ……………………….;
· ………………………..
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение: наличие высшего образования, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины (модуля); опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы, для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимися профессионального учебного цикла. 
Преподаватели получают дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года..

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)
В целях реализации компетентностного подхода, использование в образовательном процессе активных и интерактивных форм проведения занятий (компьютерных симуляций, деловых и ролевых игр, разбора конкретных ситуаций, психологических и иных тренингов, групповых дискуссий) в сочетании с внеаудиторной работой для формирования и развития специалиста в области __________________________ (ВПД с проф.стандарта) 
.
	Результаты освоения обобщенной трудовой функции
	Трудовые функции
	Основные показатели оценки трудовых функций
	Формы и методы контроля и оценки
(См.  учебный  план- это минимум)

	………………...
…………………
	· 
	· 
	

	
	· 
	· 
	

	
	· 
	· .	
	



